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o Elektronische Rechnung - jetzt geht “s!

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab sofort kdnnen Sie elektronisch versenden - ohne Signatur und
biirokratischen Aufwand. Nur beim Abspeichern miissen Sie aufpassen, da
bleibt der Fiskus stur. Die Regelung gilt schon riickwirkend zum 01.07.2011

Elektronische Rechnungen kdnnen nun in unterschiedlichen Formen auch ohne die bisher
vorgeschriebene elektronische Signatur verschickt werden. Sie missen nattirlich genauso

grundlich geprift werden, wie die Papierrechnung, sonst droht auch hier der Verlust des
Vorsteuerabzugs.

Ganz wichtig ist jedoch die Speicherung, ein Papierausdruck der Rechnung
gentigt nicht.

Das bedeutet konkret:

1. Sie mussen elektronisch empfangene Rechnungen auf einem elektronischen
Datentréger speichern, der keine nachtraglichen Anderungen mehr zulésst.

2 Das gilt sowohl fiir empfangene wie auch fiir von Ihnen erstellte Rechnungen.

3. Das gilt fur alle elektronischen Rechnungen, egal ob Sie per E-Mail, Computer-Fax,
E-Postbrief, DE-Mail oder als Rechnungs-Download erstellt oder empfangen
wurden.

4. Die elektronischen Rechnungen miissen wahrend der zehnjahrigen Aufbewahr-

ungsfrist jederzeit verfiigbar sein und unverziiglich lesbar gemacht und ma-
schinell ausgewertet werden kénnen. Dies kann entweder durch Vorhalten im
lebenden System (Abspeichern auf dem Computer) oder durch Sicherung auf einer
nicht wieder beschreibbaren CD-ROM oder DVD sichergestellt werden.

Sichern Sie sich unbedingt auch gegen Datenverluste ab. Bevor Sie mit der
elektronischen Rechnung loslegen, sollten Sie unbedingt beigefligte Checkliste
abarbeiten.

Bei Fragen hierzu sind wir gerne fiir Sie da.
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Anlage zum Schreiben vom 03.11.2011

Checkliste: elektronische Rechnung:

Ausgangsrechnung:

Wer ist zustandig fur den Versand der elektronischen Rechnung?

Hat der Rechnungsempfénger der elektronischen Ubermittlung zugestimmt?
An welche E-Mail-Adresse (nicht info@...) ist die Rechnung zu versenden?
Wie wird der Vorgang (Ausgangsrechnung) dokumentiert?

Wo und wie werden die Rechnungen archiviert?

Wie erfolgen Rechnungskorrekturen?

Besteht die Moglichkeit auch bei grenziiberschreitenden Rechnungen?
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Ist die Anpassung der AGB s notwendig?

Eingangsrechnungen:

Einrichtung einer gesonderten E-Mail-Adresse (z. B. Rechnungen@...)
Einrichtung eines Prifpfades (Verbindung zur Bestellung, Lieferschein usw.)
Wer prift den Inhalt der Lieferung?

Wer prift den Inhalt (§ 14 Abs. 4 UStG) der Rechnung?

Wo und wie werden die Rechnungen archiviert? (Lesbarkeit 10 Jahre)
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